
           
 

АНКЕТА 
Соискание вакансии _______________________________________________  

 
Фамилия _____________________________________________________________  
 
Имя  __________________________Отчество ______________________________ 
Если Вы изменяли фамилию, имя, отчество, то укажите, пожалуйста, их 
время и причину изменения: ____________________________________________ 
 

 
Дата рождения _____________________   
Место рождения ____________________  
____________________________________  
Количество полных лет _____________ 

 

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)     
 
                              

АДРЕСА 
Гражданство Адрес по регистрации Адрес фактического места жительства 

 
 

ТЕЛЕФОНЫ 
Домашний Мобильный Контактный e-mail     

                                                  
 

Семейное положение 
Холост/ не замужем    Разведен/Разведена 
Женат/ замужем          Вдовец/Вдова 

Ф.И.О. мужа (жены), место работы, род занятий Дети 
Количество 
Возраст 

ОБРАЗОВАНИЕ 
Год 

поступления 
Год 

окончания 
Полное название учебного 

заведения 
Форма обучения 

(дневная, вечерняя, 
заочная) 

Факультет, квалификация, специальность 

  
 

   

   
 

  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ (КУРСЫ, СЕМИНАРЫ, СТАЖИРОВКИ, ТРЕНИНГИ) 
Месяц/год Период обучения Название 

   
   

ОПЫТ РАБОТЫ (последние 2 места работы)  
Название организации, адрес, телефон 
 
 
 
 

Направление деятельности организации 
Должность З/плата 

Начало 
Месяц/год 

Окончание 
Месяц/год 

Должностные обязанности  

Конкретные примеры достижений (осуществление проектов, объем продаж, приобретение новых профессиональных знаний, навыков и 
т.д.) 
 
 
Количество сотрудников в Вашем 
подчинении 

Причина увольнения (поиска новой работы) 

Название организации, адрес, телефон 
 
 

Направление деятельности организации 

 Должность З/плата 

Начало 
Месяц/год 

Окончание 
Месяц/год 

Должностные обязанности  

Конкретные примеры достижений (осуществление проектов, объем продаж, приобретение новых профессиональных знаний, навыков и 
т.д.) 

Место 
для 

фотографии 



Количество сотрудников в Вашем 
подчинении 

Причина увольнения (поиска новой работы) 

 
Отношение к воинской 
обязанности 

Период службы, звание Если не подлежите призыву на военную службу, укажите 
причины: 

Привлекались ли Вы или Ваши родственники к 
ответственности?         Да:  административной, 
гражданской, уголовной 
 
Нет 

Наличие исполнительных листов (алименты, возмещение 
морального или материального вреда), других неисполненных 
обязательств перед  юридическими и физическими лицами? 

 
Имеете ли Вы 
действующий 
загранпаспорт? 

Да 
  Нет 

Как часто Вы 
могли бы ездить в 
командировки? 

Никогда До 3 недель в 
месяц 

До 2 недель в 
месяц 

иногда 

 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

Навыки работы с компьютером: 
Уровень_________________________________________________________________ 
Программы______________________________________________________________  
_________________________________________ 

Машинопись: 
(владение, скорость печати) 

Навыки работы с 
офисным 
оборудованием 

Телефон 
офисная 
станция 

Факс Ксерокс Сканер Электронная 
почта 

Другое 

ТРЕБОВАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ 
Должность:______________________________________________________ 

Постоянная работа   /   временная 
Полный рабочий день  /  неполный 
Можете ли Вы приступить к 
работе в тот же день, как мы 
свяжемся с Вами? 

Минимальный уровень оплаты (в руб.) Ожидаемая заработная плата (в рублях)
        в месяц                          в час 

Форма оплаты: оклад, оклад + бонус, проценты) 

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ 
Источник информации о данной вакансии? 
В нашей Компании работают Ваши родственники, друзья, знакомые? 
Что Вы знаете о нашей Компании? 
 
Наличие противопоказаний (хронических или профессиональных заболеваний) к данной работе? 
Ваши наиболее сильные профессиональные и личные качества? 
 
Ваши увлечения, интересы, хобби? 
Вредные привычки? 

РЕКОМЕНДАЦИИ 
 

Ф.И.О. Место работы, должность Контактный телефон 
   
   
   

Если Вы считаете нужным что-либо добавить к изложенному выше, сделайте это здесь 
 
 
 
 

Я подтверждаю достоверность всего изложенного выше и не возражаю против проверки 
указанных мною данных 

      Подпись _______________________   «_____» __________________ 201__г.  
Предоставляемая Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим 
лицам или организациями без Вашего согласия. Подробнее заполнение Анкеты не гарантирует Вам 
трудоустройства, но поможет наилучшим образом учесть Ваш опыт, квалификацию и пожелания при 
отборе кандидатов на конкретные вакансии. Если у Вас есть резюме, рекомендательные письма, 

приложите их к заполненной Анкете. 


